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1. Údaje o zařízení 
Školské zařízení: ZÁKLADNÍ ŠKOLA A MATEŘSKÁ ŠKOLA V ZAHRÁDKÁCH, ROZTOKY 

Adresa: Roztoky 230, 270 23 Roztoky u Křivoklátu 

Vedoucí školní jídelny: Jana Horská 

Tel.: 725 163 829  
Ekonomka školní jídelny : Lenka Egertová 

Vedoucí kuchařka: Petra Mazuchová 

Kapacita školní jídelny: 150 obědů 

IZO zařízení: 102 762 511  
Zřizovatel: Obec Roztoky 

 
2. Základní ustanovení 
 

- Tento vnitřní řád upravuje podmínky možnosti stravování v zařízení školního 
stravování. 

 
- Ve školní jídelně je zajištěno stravování žáků za zvýhodněných podmínek v 

době pobytu ve škole a školském zařízení. Umožňuje také stravování vlastních 
zaměstnanců a dále poskytuje stravovací služby pro zaměstnance škol a další 
osoby (dále jen cizí strávníci) za úplatu. 

 
- Tento řád je vydáván v souladu s § 30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, 

základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělání v platném znění za 
účelem zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a žáků při školním 
stravování. 

 
Školní stravování je poskytováno v souladu s těmito právními předpisy: 
1. Zákonem č. 561/2004 Sb. (školský zákon), 

2. Zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, 

3. Vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění novely č. 310/2025 Sb., 

4. Vyhláškou č. 602/2006 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a o 

zásadách osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných, 

5. Vyhláškou č. 84/2005 Sb., o nákladech na závodní stravování a jejich úhradě 

v příspěvkových organizacích zřízených USC. 

 
 
 
 
 
 



3. Práva a povinnosti strávníků, pravidla vzájemných vztahů s pracovníky 
školy 
 
Práva a povinnosti strávníků 

- Každý zaevidovaný strávník má právo na stravování ve školní jídelně. Pokud 
závažným způsobem poruší pravidla stanovená tímto vnitřním řádem, 
zejména pokud mu bude prokázán podvod při odebírání stravy, může být ze 
školního stravování vyloučen. 
 

- Zařízení školního stravování umožní dítěti / žákovi, kterým 
právnická osoba vykonávající činnost školy zajišťuje školní stravování, 
konzumaci vlastního jídla časově a prostorově společně se školním 
stravováním. Dítěti nebo žákovi dále poskytne zařízení školního stravování 
nezbytnou pomoc při konzumaci vlastního jídla a v souvislosti s ní, pokud 
tuto pomoc potřebuje. 

 
- Při čekání na jídlo zachovávají strávníci pravidla slušného chování a při jídle 

pravidla slušného stolování. 
 

- Před vstupem do jídelny a odebrání stravy si musí každý strávník umýt 
důkladně ruce.  

 
- Při přenášení jídla se strávníci chovají ukázněně, neběhají a neprovádějí jiné 

činnosti, které by mohly způsobit jejich pád. 
 

- Jídlo a nápoje se konzumují u stolu zásadně vsedě. Moučníky apod. si žáci 
neodnášejí do jiných prostorů školy. 

 
- Strávník má právo na porci odpovídající normativu dle věkových kategorií. 

 
- Strávníci mají právo na dostatek času ke konzumaci stravy. 

 
- Pedagogický dohled v jídelně sleduje chování žáků po příchodu do jídelny, při 

stolování, odnášení stravy a použitého nádobí a příborů. Dohled dbá na 
bezpečnost stravujících se žáků. Dojde-li k potřísnění podlahy (vylitá polévka, 
rozlitý čaj apod.), nechá dozor podlahu ihned vytřít a vysušit. 

 
Práva a povinnosti zákonných zástupců strávníků (žáci, děti) 
 

- Zákonní zástupci mají právo vznést připomínky či návrhy k práci školní 

jídelny. 

- Zákonní zástupci mají právo na informaci o průběhu stravování žáků/dětí. 

- Zákonní zástupci mají právo první den nemoci odebrat stravu žáka/dítěte do 

jídlonosičů. 



- Zákonní zástupci mají právo vyjadřovat se k záležitostem týkajících se 

stravování žáka/dítěte. 

- Zákonní zástupci mají povinnost sdělit zaměstnancům školy alergie a jiné 

reakce žáka/dítěte na daný druh potraviny. 

- Zákonní zástupci jsou povinni řídit se řádem školní jídelny. 

- Zákonní zástupci mají povinnost platit za odebranou stravu v daném termínu. 

 
4. Podmínky k zajištění bezpečnosti při stravování 

 
- Dojde-li k úrazu žáka ve školní jídelně, pedagogický dohled postupuje dle 

vnitřního předpisu o organizaci první pomoci příslušné školy, zajistí prvotní 

šetření (zápis o úrazu, zápis do knihy úrazů) a oznamuje úraz vedení školy. 

Další úkony provádí vedení školy, ve které je zraněný žákem, v souladu 

s příslušným metodickým pokynem MŠMT ČR. Analogicky se postupuje i 

v případě úrazu zaměstnance. 

- Žáci/děti jsou povinni řídit se řádem ŠJ, pokyny učitelů i ostatních pracovníků 

školy. 

- Bezpečnost zajišťuje pedagogický pracovník dle rozpisu dozorů. 

 
5. Podmínky zacházení s majetkem školní jídelny 
 

- Žáci/děti májí právo používat zařízení školní jídelny. 
- Za škodu na majetku ŠJ způsobenou úmyslně nebo z nedbalosti bude 

vyžadována odpovídající náhrada od zákonného zástupce žáka/dítěte. 
 

 
6. Výdej  
 
Termíny vydávání stravy ve školní jídelně: 
A) jídlonosiče, žáci a děti: 
 
 CS 

11.00 - 11.30 
ZŠ 
11.45 – 
12.35 

  
12.35 – 13.10 

MŠ 
SVAČINA 
8.45 

 
OBĚD 
11.45 – 
12.15 

 
SVAČINA 
15.00 

PO  
odběr stravy 
do jídlonosičů 
CIZÍ STRÁVNÍCI 

-  1., 2., 3., 4., 5 MŠ1, MŠ2 MŠ1, MŠ2 MŠ 

ÚT 1., 2., 3., 4., 5.  MŠ1, MŠ2 MŠ1, MŠ2 MŠ 

ST 1., 2., 3.  5., 4., MŠ1, MŠ2 MŠ1, MŠ2 MŠ 

ČT 4.,1.,2. 3., 5. MŠ1, MŠ2 MŠ1, MŠ2 MŠ 

PÁ 1., 2. 3., 4., 5. MŠ1, MŠ2 MŠ1, MŠ2 MŠ 

 
 
 
 



7. Přihlašování a odhlašování ke stravování a platba za stravování 
 

Přihlašování obědů/svačinek 
- pouze ve školní jídelně 
- ústně 
- telefonicky +420 725 163 829 
- SMS +420 725 163 829 (jméno dítěte, datum od kdy přihlašujete dětí ke 
stravování) 
- přihlašování je možné nejpozději den předem do 14. 00 hodin. (PO – PÁ) 

Důležité upozornění: 
Stravování (po nemoci ...) je nutné opět přihlásit. 

V případě zájmu o stravování ve školní jídelně se musí zájemce nahlásit v kanceláři 
školy (jídelny), ve které je žákem nebo zaměstnancem. Cizí strávníci se nahlašují 
pouze v kanceláři jídelny. Platba stravného probíhá výhradně bezhotovostním 
převodem přes účet. 
 
 Postup bezhotovostní platby: 

 
• číslo bankovního účtu: 51-5344770247/100 
• variabilní symbol: přidělen účetní školy 
• zpráva pro příjemce: příjmení a jméno 
• platba musí být provedena předem do 25. dne v měsíci na měsíc následující 

 
Částka na osobních účtech se převádí do dalšího školního roku a účet se ruší při 
ukončení stravování.  

 
Odhlašování obědů/svačinek  

-  lze pouze ve školní jídelně  

- odhlášení je možné nejpozději den předem do 14. 00 hodin (PO – PÁ)  

Odhlašování obědů/svačinek 
- ústně 
- telefonicky +420 725 163 829 
- SMS +420 725 163 829 (jméno dítěte, datum od kdy odhlašujete děti ze 
stravování) 

Upozornění pro rodiče dětí: 
 
POUZE PRVNÍ DEN NEMOCI SI MŮŽETE STRAVU VYZVEDNOUT (DO VLASTNÍCH 
NÁDOB) 
Pokud se chce žák/dítě školy stravovat ve školní jídelně v den, kdy se neúčastní 
výuky, musí uhradit cenu oběda v plné výši. Toto ustanovení neplatí pouze první 
den neplánované nepřítomnosti žáka ve škole (např. nemoc). 
 



Pokud se chce zaměstnanec školy stravovat ve školní jídelně v den, kdy 
neodpracuje alespoň 3 hodiny z pracovní směny, musí uhradit cenu oběda v plné 
výši. 
 
 
8. Dietní stravování: 
 
Školní jídelna nezajišťuje dietní stravování. Dietní stravování si zajišťují sami 
zákonní zástupci žáka/dítěte na základě smlouvy uzavřené mezi zákonnými zástupci 
žáka/dítěte a školou. 
 
 
 
9. Vlastní stravování 
 

- Zařízení školního stravování umožní dítěti / žákovi, kterým 
právnická osoba vykonávající činnost školy zajišťuje školní stravování, konzumaci 
vlastního jídla časově a prostorově společně se školním stravováním. 
 

- Vlastním jídlem se rozumí takové jídlo, které nebylo zajištěno zařízením školního   
  stravování; dítě / žák si ho přinesl sám. Za obsah a kvalitu tohoto jídla zařízení  
  školního stravováni žádným způsobem neodpovídá; podobně jako neodpovídá škola  
  nebo zařízeni školního stravování za vlastní svačinu apod. 
 

- Konzumace vlastního jídla je umožněna souběžně (časově i prostorově) 
s konzumací jídla zajišťovaného zařízením školního stravováni pro ostatní strávníky. 
Děti / žáci s vlastní stravou tedy konzumují vlastní jídlo společně s ostatními 
strávníky. Vyloučena není ani kombinace vlastního jídla a odebraného jídla, tedy že 
strávník odebere stravu zajištěnou zařízením školního stravování a současně si 
donese vlastní stravu. 
 
Nezbytnost a potřebnost pomoci 
 

- Nezbytnost pomoci se posuzuje jednak objektivně, a dále částečně i ve vztahu ke 
konkrétnímu žakovi. Vztahuje se k účelu, kterým je, aby se žák najedl. Tato 
nezbytnost by se mohla týkat např. otevření nádoby u dítěte v mateřské škole, 
pokud si ji nedokáže samo otevřít. 
 

- Povinnost pomoci směřuje pouze k tomu, aby si mohlo dítě nebo žák vlastní stravu  
  reálně sníst.  
 
- Nezbytná pomoc nezahrnuje umývání nádoby nebo likvidaci zbytků vlastní 
stravy. 
 

- Nezbytná pomoc se neposkytuje v každé situaci a všem dětem a žákům, ale jen v  
  případě, že dítě nebo žák pomoc potřebuje. 
 



Převzetí stravy zařízením školního stravování 
 
Nezbytná pomoc nezahrnuje ohřev jídla ani jeho převzetí a uchování v lednici. 
Zařízení školního stravování může jídlo převzít, uchovat ho v lednici a následně 
ohřát, ale není povinno tak učinit. 
 
 
10. Výše stravného pro školní rok 2025/2026 
Výše stravného v základních kategoriích činí: 
 

Mateřská škola  

přesnídávka  12 Kč 

oběd 3- 6 let  30 Kč 

6+ let  37 Kč 

svačina  12 Kč 

Žáci základní 
školy 

 

Oběd 6 -10 let  37 Kč 

oběd 11-14 let  39 Kč 

Cizí strávníci 66 Kč 

 
 

 
 
 
             Libuše Bulantová 
                                                                                       …………………………. 
               ředitelka školy 
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