Zakladni Skola a Matefska Skola v Zahradkach, Roztoky

Vnitini fad skolni druziny

C.j.: ZSMSR - 56/20 U¢innost od: 1. 9. 2020

Spisovy znak: JPZS 2021 Skartac¢ni znak: V 5

Zmény: 1. 9. 2025

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), & 30, odst. 1, vydavam vnitfni fad Skolni
druziny:
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I. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost druziny

1.1. DruZina poskytuje zajmové vzdélavani zakl jedné skoly.

1.2. Druzina vykondva Cinnost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po

projednani se ztizovatelem muze reditel skoly prerusit ¢innost druziny v dobé skolnich

prazdnin.

1.3 DruzZina muzZe vykonavat ¢innosti pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce,

i ve dnech pracovniho volna.

1.4 Druzina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky pfihlasené k pravidelné

denni dochazce.

1.5 Cinnost druziny se uskuteériuje predevsim

- prilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti nespojenou
s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (Skola) vykonava ¢innost skolského zafizeni pro
zajmové vzdélavani

- pravidelnou vychovnou, vzdéldvaci a zajmovou Cinnosti

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti

1.6. Druzina umoziuje ucastnikim odpocinkové Cinnosti a ptipravu na vyucovani formou

kvizu, kfizovek a soutézi.

Il. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

1. Pfihlasovani, odhlasovani zaka

1.1. Zaka do $kolni druziny ptihlasuje zakonny zastupce pfedanim fadné vyplnéného
zapisniho listku s uvedenim rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Zdka z druziny - prihlasky
eviduje vychovatelka.




1.2. O pfijeti Zaka k ¢innosti Skolni druzZiny rozhoduje feditel Skoly na zakladé vyplnénych
nalezitosti v pisemné prihlasce a kritérii pro pfijeti (zaméstnanost obou rodicq,
uprednostnéni déti z nedplnych rodin, celotydenni dochazka v plném rezimu).

1.3. Cinnost $kolni druziny je uréena pro zaky prvniho stupné.

1.4. Cinnosti druziny se mohou zGé&astfiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zarazenych zaka stanoveny pro oddéleni. Docasné umisténi zaka, ktery
neni do SD pFihlasen, je moiné z vaZznych divod( pouze na zékladé pisemné 7adosti
zdkonného zastupce.

1.5. Odhlaseni 7aka z dochazky do &innosti $kolni druZiny (dale jen SD) ozndmi rodice
pisemnou formou vychovatelce SD.

1.6. O vylouéeni z dochazky do SD rozhodne Feditel $koly na zakladé navrhu vedouci
vychovatelky SD a po projednéni v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylougeni ze SD sdéli
feditel Skoly rodicim Zaka pisemné s patficnym zdGvodnénim.

2. Evidence vychovné vzdélavaci ¢innost v zdjmovém vzdélavani

Pravidelné ranni dochdzky a pravidelné denni dochdzky se Gcastni pouze Zaci, ktefi odevzdali
pfihlasku do Skolni druZiny.

Ucast na ptileZitostné zajmové, vychovné, rekreaéni nebo vzdélavaci €innosti, je umoznéna i
ostatnim zak{m Skoly.(Doplnéni max. limitu zaka).

Ucastnici pravidelné ranni dochazky a pravidelné denni dochazky jsou evidovani v tiidni knize
Skolni druziny.

Uéastnici pfileZitostné zajmové, vychovné, rekreaéni nebo vzdélavaci éinnosti véetné
moznosti pfipravy na vyucovani jsou evidovani v dochazkovém sesitu pro nepravidelné
ucastniky cinnosti Skolni druziny. Ve stejném rezimu je provadéna i evidence dalSich ¢innosti
Skolni druziny, (osvétova Cinnost véetné shromazdovani a poskytovani informaci pro déti,
Zaky a studenty, popfipadé i dalsi osoby, a Cinnosti vedouci k prevenci rizikového chovani a
vychovou k dobrovolnictvi; individualni prace, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj
naddani déti, zak( a student(; vyuziti oteviené nabidky spontannich ¢innosti; Ucast na
vzdélavacich programech navazujicich na rdmcové vzdéldvaci programy skol).

3. Provoz skolni druZiny

3.1. Provozni doba SD:

PO 6.30—-8.00 11.40 - 16.00 hod.

uT 6.30 -8.00 11.40 - 16.00 hod.

ST 6.30-8.00 11.40 - 16.00 hod.

CT 6.30-8.00 11.40 - 16.00 hod.

PA 6.30-8.00 11.40 - 16.00 hod.

3.2. V dobé prazdnin mdze byt SD po dohodé se zfizovatelem uzaviena.

3.3. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
Cinnosti a rezimu, ktery schvaluje reditel Skoly.

3.4. Vyuovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.



3.5. Mistnosti SD: SD 1 je umisténa v samostatné mistnosti, ktera v polednich hodinach slouzi
jako jidelna, SD 2 je umisténa v samostatné mistnosti v piistavbé koly.

3.6. K &innosti SD je moZné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat t&locviénu, zahradu, $kolni
hfisté a uvolnéné ucebny.

3.7. Pocet oddéleni: 2.

3.8. Naplnovani oddéleni: oddéleni skolni druziny se napliuje nejvyse do poctu 30 ucastnika,
nejvyssi pocet ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika je 25 zak( denné pritomnych - limit
pro pocet je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpeénosti zaka v provozu oddéleni.

4. Dochdazka do SD

4.1. Budova $koly je zpfistupnéna zakim k dochazce do €innosti SD v rannim provozu od 6.30
do 7.55 hod.

4.2.V odpolednim provozu vstupuji zaci do provozu SD od 11.40 do 12.40 hod.

4.3. Zak vstupuje do €innosti SD v nahlddeném rezimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem
na zapisnim listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢d je G€ast v zaméstnanich SD povinna.

4.4. Neptitomnost zaka v SD je omluvena nepiitomnosti zaka ve $kole (postup dle $kolniho
fadu), pokud je Zak vyzvednut rodici z vyu€ovani, ohldsi vychovatelce tuto skutecnost tFidni
(pfedavajici) ucitel.

4.5. Odhlasku ze stravovani v ptipadé nepfitomnosti Zaka provadi rodice sami.

4.6. Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce.
Nebo osobnim vyzvednutim Zaka.

4.7. Rezim vyzvedavani 7aka z ¢innosti SD - po ukonéeni vyucovani do 13.00 hod. a déle od
15.00 do 16.00 hod. z dlivodu nenaruseni planovanych ¢innosti v dobé mezi 13. - 15.
hodinou. Toto se netyka déti dojizdéjicich, odchdazejicich na autobus v 14.40 hod.

4.8. Do odpoledniho provozu SD jsou 7&ci, pfihlageni k &innosti ve SD, predavani
vychovatelkdm skolni druZiny pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ci jiné ¢innosti
organizované Skolou. Pfedavajici pfi predani sdéli pocet preddvanych zakl a ozndmi dlvod
nepFitomnosti zapsanych #ak( SD. V pFipadé nepfitomnosti vychovatelky SD plIni ucitel funkci
pedagogického dohledu nad zaky SD a soucéasné situaci oznami vedouci vychovatelce SD.
4.9. P¥i nevyzvednuti 7aka zdkonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD ma vychovatelka pfistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodi¢i vyckd s zdkem
az do prichodu rodicu ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zdkonnych zastupct ¢i uvedenych
kontaktnich osob k zastiZzeni, sdéli situaci rediteli Skoly, a postupuje viz. ,,Doporuceny postup
v pFipadé nevyzvednuti zaka ze $kolni druziny — MSMT CR. — PRILOHA“

5. Pravidla chovani 7akd pfi ¢innostech SD

5.1. Zaci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitfniho fadu SD a $kolniho Fadu.

5.2. Bez védomi vychovatelky 7ak neopousti oddéleni SD.

5.3. Doba pobytu ve Skolni druziné se tidi udaji na zapisnim listku.

5.4. Zaci obédvaji v pfitomnosti vychovatelek SD.

5.5. Osobni véci ma kazdy zak oznaceny prijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak
nebo zdkonny zastupce ihned pani vychovatelce.

5.6. K hrdm, hrackam, knihdm atd. se 7aci chovaji ohleduplné a $etrné. Umysiné poskozeni
nebo zni¢eni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

5.7. Do hodnoceni a klasifikace chovani 7aka se zapo¢itavaji i projevy chovani v &innostech SD
- plati i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole.



5.8. Po celou dobu provozu Skolni druziny je ucastnikiim zakdzano pouzivat mobilni telefony,
fotoaparaty a jinou techniku, ktera slouZi k pofizovani obrazovych a zvukovych zaznamd.
Neni-li ur€eno jinak.

Naru$ovani €¢innosti SD mobilnim telefonem a pod. bude hodnoceno jako pFestupek proti
Skolnimu radu.

5.9. Pokud 73k soustavné narusduje ¢innosti SD, opakované poruduje vnit¥ni fad SD a gkolni
fad, maze byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vylouéen.

6. Bezpecnost a ochrana zdravi 7ak( SD

6.1. Bezpecnost a ochranu zdravi Zakl pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.
6.2. Veskeré zjiSténé nedostatky vychovatelky okamzité nahldsi vedeni Skoly.

6.3. Pri Urazu Zaka zvazi vychovatelka situaci - oSetti sama, zavola rodice, event. lIékafskou
pomoc, zapiSe do knihy uraz(.

6.4. Zak je povinen okamfZité hlasit vychovatelce kaZdé zranéni pfi ¢innostech.

6.5. Skolni fad je zavazny i pro provoz $kolni druZiny.

6.6. Zakonni zastupci si mohou po predchozi domluvé sjednat s vychovatelkou konzultaéni
schizku.

7. Pitny reZim
7.1. Pitny reZim zaji$tuji vychovatelky SD ve spolupraci s pani uklize¢kou.

8. Nepfitomnost zaméstnance

8.1. Pti kratké nepritomnosti vychovatelky (ndhla nezbytna nepfitomnost v pribéhu dne) je
mozné spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepresahl pocet déti 30. Vychovatelka
daného oddéleni pfizplsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vidy obezndmeno
vedeni Skoly.

8.2. Pfedem zndma nepfritomnost vychovatelky presahujici 1 den je feSena zastupem.

I1l. REZIM SKOLNi DRUZINY

6.30 hod. — 7.55 hod. p¥ichod do SD

prevazné odpocinkova cinnost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle zajmu
11.40 hod. —12.45 hod.

obéd, osobni hygiena, volna ¢innost

12.45 hod. - 13.00 hod.

odpocinkova Cinnost (besedy, ¢etba, vypravéni, tematické rozhovory)

13.00 hod. - 14.40 hod.

zajmova &innost - aktivity z oblasti ZA, SKZ, KNP, EV, Z, D, CZP, SC

14.40 hod. — 16.00 hod.

osobni hygiena, svacina, uklid osobnich véci, postupny odchod déti dom( - kontrola
v Satnach, rekreacni ¢innost, stolni hry, postupné usporadani herniho prostoru ve tride,
uklid.



IV. UPLATA ZA ZAJMOVE VZDELAVANI

1. Mési¢ni vyse Uplaty je stanovena pokynem feditele Skoly k poskytovani Uplaty za
vzdélavani ve kolni druZiné a $kolnim klubu €&.j. ZSMSR — 87/21 s t¢innosti od 1. 9. 2021
Nové s ucinnosti k 1.1.2024 dochazi k rozSifeni mozného osvobozeni od Uplaty nebo snizeni
uplaty za Skolni druzinu nebo Skolni klub o rodiny pobirajici pfidavek na dité. O osvobozeni
bude mozné 7adat od zacatku Skolniho roku 2024/25, tzn. od 1.9.2024, pokud zakonny
zastupce prokaze rediteli Skolského zafFizeni, Ze pobira pridavky na dité. Tuto skutecnost
prokaze zakonny zastupce ,,0znamenim o priznani davky statni socialni podpory — pridavek
na dité”.

Dokladani naroku na osvobozeni od Uplaty — pridavek na dité

Zadatel obdrzi ozndmeni o pFiznani davky a nasledné pak kazdé tii mésice dokladd Gradu
prace vysi prijm0. Pokud prijmy odpovidaji naroku na davku, davka pokracuje, urad zadné
dalsi potvrzeni nevydava. Z tohoto divodu rozhodne reditelka Skoly o odpusténi Uplaty na
cely skolni rok s upozornénim, Ze zakonny zastupce je povinen Skole bezodkladné oznamit,
pokud prestane ptidavek pobirat.

V. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druziny

Zapisni listek pro Zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce
Pfehled vychovné vzdélavaci prace (Bakalari)

Dochdzkovy sesit (Bakalafri)
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